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РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

НОВОСИЛЬСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ТЕРБУНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ



	24.10. 2016 г.
	с. Новосильское
	№21-р


Об утверждении нормативных затрат 
на обеспечение функций администрации 

сельского поселения Новосильский сельсовет 

Тербунского муниципального района 

Липецкой области

В соответствии с постановлением администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района Липецкой области от 02.09.2016 года № 31 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, в том числе подведомственных им муниципальных казённых учреждений», руководствуясь Уставом сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района Липецкой области:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района Липецкой области. 

2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте единой информационной системе в сфере закупок в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации сельского 

поселения Новосильский сельсовет 
          В.М. Панарин
                                                                   Приложение № 1
                                                                   к распоряжению администрации       

                                                                   сельского поселения Новосильский   

                                                                   сельсовет Тербунского              

                                                                   муниципального района Липецкой               

                                                                   области от 24.10.2016 г.  № 21-р
Нормативные затраты на обеспечение функций 
администрации сельского поселения Новосильский сельсовет

Тербунского муниципального района Липецкой области
1. Настоящее приложение устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района Липецкой области в части закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Тербунского муниципального района, в том числе подведомственных им муниципальных казенных учреждений
2. Нормативные затраты на обеспечение функций администрации  сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района разработаны в пределах лимитов бюджетных обязательств.
3. При определении нормативных затрат администрация сельского поселения Новосильский сельсовет  Тербунского муниципального района применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывает регулируемые цены (тарифы).

4. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки администрацией сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района.

5. Администрация сельского поселения Новосильский сельсовет  Тербунского муниципального района разрабатывает и утверждает нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества, учитываемых на балансе администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района.
7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

8. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок. 
                                                            Приложение №1 
                                                             к нормативным затратам на обеспечение 

                                                             функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет 

Тербунского муниципального района 
Липецкой области  
1. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений
	№ п/п
	Наименование должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений
	Продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений
	Продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации
	Расходы на услуги связи

	1
	Все должности администрации   сельского поселения Новосильский сельсовет            Тербунского муниципального района
	2
	Не более 300 мин
	2
	Не более 100 мин
	0
	0
	Ежегодные расходы не более 15тыс. руб включительно


2. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	Наименование должностей
	Услуги доступа к сети «Интернет»
	Количество каналов передачи данных
	Расходы на услуги доступа к сети «Интернет»

	Все должности администрации   сельского поселения Новосильский сельсовет            Тербунского муниципального района
	
	1
	Ежегодные расходы не более 140,0 тыс. рублей


3. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату командировочных расходов1
	Наименование
	Количество 
	Стоимость, рублей

	Проезд к месту командирования и обратно
	1 человек
	Не более 3000,00 рублей за 1 поездку

	Найм жилого помещения
	60 суток
	Не более 1500,00 рублей за 1 сутки


1Количество человек, направляемых в командировку, может быть изменено по распоряжению администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации Тербунского муниципального района.
4. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации2
	№ п/п
	Количество, человек
	Стоимость обучения.

рублей

	1
	3
	Не более 13000 рублей за 1 служащего


2Глава администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района имеет право самостоятельно регулировать нормативы по количеству человек, направляемых на профессиональную переподготовку и повышение квалификации и стоимости обучения в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района.
5. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических изданий и справочной литературы4
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения, руб.

	1
	Периодические издания (специализированные газеты и журналы) 
	Годовая подписка не более 2 наименований
	Не более 4000,00


Администрация сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района имеет право самостоятельно регулировать наименование и количество приобретаемых периодических изданий и справочной литературы при условии, что фактические затраты на приобретение не превысят расчетные.
6. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по приобретению, сопровождению программного обеспечения, справочно-правовых систем и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения5
	№ п/п
	Наименование программного обеспечения
	Количество 
	Цена, руб.

	1
	Антивирус
	Не более 5 единицы в год
	Не более 10000,00 в год

	2
	Обновление (сопровождение) программного обеспечения «1-С Бухгалтерия» 
	Не более 1 единиц в год
	Не более 50000,0 в год

	3
	Обновление (сопровождение) программного обеспечения СБИС
	Не более 1 единицы в год
	Не более 10000,0 в год

	4
	Изготовление ключей ЭЦП 
	Не более 4 единиц в год
	Не более 10000,0 в год


5Наименование и количество услуг, необходимых для сопровождения программного обеспечения и приобретения простых (неисключительных) лицензий, может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацей сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района задач. При этом оплата за сопровождение программного обеспечения, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации.
7. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов6
	Наименование
	Количество оргтехники
	Стоимость на 1 единицу техники, 

руб.

	Техническое обслуживание и ремонт
	3
	Не более 4000,00 рублей за  услугу


6Наименование и количество услуг, необходимых на техническое обслуживание и профилактический ремонта принтеров, МФУ и копировальных аппаратов, могут отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацей сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района задач. При этом оплата осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации.
8. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов7
	№ п/п
	Наименование модели (типа) принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата
	Вид (тип) расходного материала
	Ед. измерения
	Предельное количество на 1печатное устройство
	Предельная цена за 1 единицу в руб.
	Норма расхода

	1
	Canon MF 3200


	картридж (черно-белая печать
	Шт.
	1
	4000
	На 1 год

	2
	Canon LBP 3010


	картридж (черно-белая печать)
	шт.
	1
	3500
	На 1 год


7Наименование и количество необходимых расходных материалов  могут отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацией сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района задач. При этом оплата осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации.

9. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов8
	Тип принтера, МФУ и копировального аппарата (оргтехники)
	Количество оргтехники
	Цена приобретения оргтехники
	Срок эксплуатации в годах

	Принтер лазерный (черно-белая печать, формат А4)
	Не более 1 единицы на 1 кабинет
	Не более 8 тыс. рублей за 1 единицу
	5

	МФУ (лазерный, черно-белая печать, формат А4)
	Не более 1 единицы на кабинет
	Не более 15 тыс. рублей за 1 единицу
	5


8Нормативы разработаны для всех должностей муниципальной службы администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района независимо от категории и должностей. При этом закупка, не указанная в вышеприведенной таблице, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации. 
10. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение компьютерного оборудования9
	№ п/п
	Должность
	Наименование рабочей станции
	Количество рабочих станций
	Срок эксплуатации
	Стоимость, руб.

	1
	Высшие должности муниципальной службы
	Компьютер персональный настольный
	Не более 1 единицы
	5
	Не более 40000,00

	
	
	Ноутбук
	Не более 1 единицы
	5
	Не более 35000,00

	2
	Главные, старшие должности муниципальной службы
	Компьютер персональный настольный
	Не более 1 единицы на служащего
	5
	Не более 40000,00

	3
	Младшие должности муниципальной службы
	Компьютер персональный настольный
	Не более 1 единицы на служащего
	5
	Не более 35000,00


9Закупка, не указанная в вышеприведенной таблице, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При необходимости, служащие обеспечиваются предметами, не указанными в вышеприведенной таблице.
11. Нормативы

обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бланочной продукции13
	№ п/п
	Наименование 
	Количество 
	Стоимость единицы 

	1
	Грамота «Благодарственное письмо»
	Не более 50 единиц в год
	Не более  50 руб. за единицу

	2
	Грамота «Почетная грамота»
	Не более 50 единиц в год
	Не более 50 руб. за единицу

	3
	Дипломы
	Не более 50 единиц в год
	Не более 50  руб. за единицу


13Закупка, не указанная в вышеприведенной таблице, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При необходимости, служащие обеспечиваются предметами, не указанными в вышеприведенной таблице.

12. Нормативы

обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей14
	№ п/п
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Количество канцелярских принадлежностей
	Цена приобретения единицы канцелярских принадлежностей

	Все должности муниципальной службы

	1
	Ручка шариковая
	Не более 20 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 18 руб. за единицу

	2
	Ручка гелевая
	Не более 20 единиц ежегодно 
	Не более 30 руб. за единицу

	3
	Карандаш простой (с ластиком/без ластика)
	Не более 3 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 10 руб. за единицу

	4
	Ластик
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 служащего
	Не более 10 руб. за единицу

	5
	Корректирующая лента (штрих)
	Не более 10 единицы ежегодно на 1 служащего
	Не более 50 руб. за единицу

	7
	Бумага для факса 
	Не более 20 единиц ежегодно
	Не более 80 руб. за единицу

	8
	Клей ПВА
	Не более 6 единиц ежегодно на отдел
	Не более 20 руб. за единицу

	9
	Клей-карандаш
	Не более 3 единиц ежегодно на отдел
	Не более 40 руб. за единицу

	10
	Зажимы для бумаги 15 мм
	Не более 3 упаковок ежегодно на отдел
	Не более 30 руб. за упаковку

	11
	Зажимы для бумаги 25 мм
	Не более 3 упаковок ежегодно на отдел
	Не более 50 руб. за упаковку

	12
	Зажимы для бумаги 32 мм
	Не более 3 упаковок ежегодно на отдел
	Не более 80 руб. за упаковку

	13
	Зажимы для бумаги 51 мм
	Не более 3 упаковок ежегодно на отдел
	Не более 100 руб. за  упаковку

	14
	Скрепки канцелярские
	Не более 5 упаковки ежегодно на 1 служащего
	Не более 30 руб. за  упаковку

	15
	Скотч
	Не более 2 единиц ежегодно на отдел
	Не более 55 руб. за  единицу

	16
	Дырокол
	Не более 1 единицы ежегодно на отдел
	Не более 450,00 за 1 единицу

	17
	Точилка 
	Не более 1 единицы ежегодно на отдел
	Не более 20 руб. за единицу

	18
	Закладки самоклеящиеся
	Не более 5 упаковок ежегодно на отдел
	Не более 60 руб. за упаковку

	19
	Линейка
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 служащего
	Не более 25 руб. за 1 единицу

	20
	Степлер
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 служащего
	Не более 150 руб. за единицу

	21
	Скобы для степлера
	Не более 5 упаковок ежегодно на 1 служащего
	Не более 25 руб. за 1 упаковку

	22
	Выделитель текста, маркер
	Не более 5 единиц ежегодно на отдел
	Не более 30 руб. за 1 единицу

	23
	Папка Дело со скоросшивателем
	Не более 1000 единиц ежегодно
	Не более 20 руб. за 1 единицу

	24
	Папка Дело без скоросшивателя
	Не более1000 единиц ежегодно
	Не более 10 руб. за 1 единицу

	25
	Папка конверт с кнопкой
	Не более 2 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 20 руб. за 1 единицу

	26
	Папка на 2 кольцах
	Не более 10 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 35 руб. за 1 единицу

	27
	Файл-вкладыш
	Не более 3 упаковки ежегодно на отдел
	Не более 120 руб. за 1 единицу

	28
	Ножницы
	Не более 1 единицы 1 раз в 2 года на отдел
	Не более 100 руб. за единицу

	29
	Бумага формата А4 (пачка)
	Не более 1000 пачек ежегодно 
	Не более 200 рублей за 1 пачку

	30
	Чернила 
	Не более 5 флаконов ежегодно
	Не более 400 руб. за 1 флакон

	31
	Штамп
	Не более 7 шт. ежегодно
	Не более 300,00 рублей за единицу

	32
	Календарь перекидной
	Не более 1 шт. ежегодно на 1 служащего
	Не более 80,00 рублей за единицу

	33
	Блок для записей
	Не более 1 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 130,00 рублей за единицу

	34
	Блокнот
	Не более 1 шт. ежегодно на 1 служащего
	Не более 100,00 рублей за единицу

	35
	Нож канцелярский офисный
	Не более 2 единиц ежегодно на отдел
	Не более 60,00 рублей за единицу

	36
	Блок самоклеящийся
	Не более 3 единиц ежегодно на 1 служащего
	Не более 60,00 рублей за единицу

	37
	Ежедневник
	Не более 20 штук ежегодно
	Не более 350,00 рублей за единицу

	38
	Папка регистратор
	Не более 100 штук ежегодно
	Не более 100,00 рублей за единицу


14Наименование и количество канцелярских принадлежностей могут быть изменены по распоряжению администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При этом закупка, не указанных в вышеприведенной таблице канцелярских принадлежностей, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации Тербунского муниципального района.
13. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района,  применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для вычислительной техники15
	№ п/п
	Количество компьютеров
	Стоимость ремонта, т.о.

рублей

	1
	4 (администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района)
	Не более 4000,00 рублей за 1 запасную часть


15Наименование и количество приобретаемых запасных частей могут быть изменены по распоряжению администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации Тербунского муниципального района.
14. Нормативы 
обеспечения функций администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров16
	№ п/п
	Наименование материальных запасов
	Количество
	Цена приобретения единицы материальных запасов

	Все должности муниципальной службы

	1
	Чистящие средства
	Не более 50 единиц ежегодно
	Не более 100 руб. за единицу

	2
	Перчатки хозяйственные
	Не более 50 единиц ежегодно
	Не более 70 руб. за единицу

	3
	Порошок стиральный
	Не более 10 единиц ежегодно
	Не более 50 руб. за единицу

	4
	Мешок для мусора 30 л
	Не более 30 рулонов ежегодно
	Не более 70 руб. за единицу

	5
	Мешок для мусора 120 л
	Не более 20 рулонов ежегодно
	Не более 130 руб. за единицу

	6
	Тряпка для пола
	Не более 30 единиц ежегодно
	Не более 70 руб. за единицу


16Наименование и количество хозяйственных товаров может быть изменено по  распоряжению администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района. При этом закупка не указанных в вышеприведенной таблице товаров, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации сельского поселения Новосильский сельсовет Тербунского муниципального района.
