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Пояснительная записка 

 

Паспорт кабинета информатики составлен в соответствии с утвержден-

ной программой по предмету «Информатика», с требованиями государствен-

ного стандарта. 

Паспорт регламентирует требования к оснащению кабинета техниче-

скими средствами обучения, учебными пособиями, литературой (справочной, 

учебной, методической), нормативно-технической документацией, а также 

мебелью и оборудованием. Его можно использовать при планировании мо-

дернизации оснащения кабинета. 

Средства обучения, имеющиеся или приобретаемые, вписываются в 

соответствующий раздел паспорта. Литература, указанная в паспорте, имеет-

ся в наличии в школьной библиотеке. 

 

 

Назначение кабинета информатики 

 

Занятия в кабинете должны служить: 

 формированию у учащихся компьютерной грамотности – знаний об 

устройстве и функционировании современной информатики, умений и 

навыков решения задач с помощью компьютера; 

 ознакомлению учащихся с применением компьютерных технологий на 

производстве, учреждениях, учебном процессе и управлении; 

 развитию у учащихся логического мышления в процессе изучения ос-

нов компьютерного делопроизводства; 

 совершенствованию методов обучения и организации учебно-

воспитательного процесса в школе. 

  

В кабинете проводятся: 

 занятия по информатике и  другим предметам с использованием ком-

пьютера; 

 внеклассные и кружковые занятия по предмету; 

 выполнение творческих работ и рефератов; 

 занятия с учителями-предметниками. 

 

На рабочем месте в кабинете предусматривается работа одного-двух 

учащихся. Для проведения практических занятий с компьютерами организо-

вана работа  малочисленных групп. 

В кабинете должна быть создана комфортная среда, чтобы в макси-

мальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному раз-

витию учащегося, приобретению ими прочных знаний и навыков по инфор-

матике, при полном обеспечении требований к охране здоровья и безопасно-

сти труда преподавателя и учащегося. 
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Задачи кабинета информатики 

 

 Перед кабинетом информатики ставятся следующие задачи: 

 оказание методической помощи преподавателям в повышении инфор-

мационно-коммуникационной компетентности; 

 совершенствование методов и организации учебно-воспитательного 

процесса; 

 развитие у учащихся логического мышления и творческих способно-

стей в процессе изучения информатики; 

 оказание помощи учащимся при самостоятельном изучении предмета; 

 выработки навыков самостоятельной работы учащегося с литературой 

и техникой; 

 формирование у учащихся эстетического вкуса, усидчивости, стремле-

ние доводить начатое до конца. 

 

 

Правила пользования кабинетом информатики 

 

1. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по 

охране труда. 

2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней 

одежды. 

3. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя. 

4. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места. 

5. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест 

и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю. 

6. Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разреше-

ния учителя. 

7. В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски, флеш-

накопители без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, 

то перед работой необходимо проверить дискеты на вирусы с помо-

щью антивирусных программ. 

8. Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без раз-

решения учителя. 

9. Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете. 

10. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежур-

ные его проветривают. 
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Общие сведения о кабинете 

 

Расположение 2 этаж 

Общая площадь кабинета 63,7 м2 

Высота помещения 3,1 м 

Отделка помещения обои, водоэмульсионная краска 

Потолок подвесные панели 

Пол (покрытие) линолеум 

  

Отопление центральное 

Вентиляция естественная 

Кондиционирование есть 

  

Ориентация окон на юго-запад 

Наличие солнцезащитных устройств жалюзи 

Искусственное освещение общее, галогеновые лампы 

Размещение светильников по потолку рядами 

  

Средства пожаротушения огнетушитель порошковый 

Наличие заземления есть 

Наличие аптечки первой помощи есть 

  

Наличие подключения к Интернету есть 

Наличие Wi-Fi есть 

Наличие локальной сети есть 
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План-схема расстановки мебели в кабинете 
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Перечень мебели 

 

№ Наименование Количество 

1.  Стол ученический одноместный 10 

2.  Стол ученический двухместный 6 

3.  Стол учительский 1 

4.  Парта одноместная 9 

5.  Стул ученический 26 

6.  Стул учительский 1 

7.  Шкаф 2 

8.  Шкаф-стеллаж 1 

9.  Шкаф стенной 1 

10.  Тумбочка (комод) 1 

11.  Доска маркерная 1 
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Перечень оборудования 

 

№ Наименование Количество 
Инвентарный 

номер 

1.  Нетбук  Acer Extensa Teacher 1 040157 

2.  Нетбук Acer Extensa N-1 1 040151 

3.  Нетбук Acer Extensa N-2 1 040152 

4.  Нетбук Acer Extensa N-3 1 040153 

5.  Нетбук Acer Extensa N-4 1 040154 

6.  Нетбук Acer Extensa N-5 1 040155 

7.  Нетбук Acer Extensa N-6 1 040156 

8.  Нетбук Acer Extensa N-7 1 040150 

9.  Нетбук Acer Extensa N-8 1 040149 

10.  Нетбук Acer Extensa N-9 1 040148 

11.  Нетбук Acer Extensa N-10 1 040147 

12.  Мышь компьютерная Oklick 8  

13.  Мышь компьютерная Smartbuy 1  

14.  Мышь компьютерная Lentel 1  

15.  МФУ Xerox WorkCentre 3045 1 040095 

16.  Акустические колонки Logitech 1  

17.  Проектор Acer 1  

18.  Проекционный экран LUMA 1  

19.  Кондиционер Dantex 1  

20.  Wi-Fi роутер Ростелеком 1  

21.  Картридер 1  

22.  Концентратор USB 1  

23.  Аквариум с неоновой подсветкой 1  
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Перечень программного обеспечения 

 

№ Наименование Количество 

1.  Операционная система Windows 10 11 

2.  Офисный пакет MS Office 2016 11 

3.  Антивирус 360 Total Security 11 

4.  Контент-фильтр SkyDNS 11 

5.  Графический редактор GIMP 11 

6.  Звуковой редактор Audacity 11 

7.  3-D моделирование Sweet Home 11 

8.  Система программирования PascalABC 11 

9.  Система программирования КуМир 11 

10.  Браузер Google Chrome 11 

11.  Архиватор WinRAR 11 

12.  Обслуживание диска C-Cleaner 11 

13.  Сведения о системе Sisoftware Sandra 11 

14.  Электронные тетради для 5-11 классов 11 

15.  
Тренажеры: Хвост, Мышь, BabyType, 

Puzzle 
11 

16.  АРМ ФСС (оформление больничных) 1 
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Перечень учебников, рабочих тетрадей и методической литературы 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  

Л.Л. Босова, А.Ю. Босова  Информатика. Программа для  

основной школы.  5-6 классы, 7-9 классы, М. БИНОМ, 

2015 

 + 

2.  
Н.Д. Угринович  Программа курса «Информатика и ИКТ» 

для 8-9 классов основной школы. М. БИНОМ, 2012 
 + 

3.  

Н.Д. Угринович  Программа курса «Информатика и ИКТ» 

для 10-11 классов средней общеобразовательной школы. 

М. БИНОМ, 2012 

 + 

4.  
Рабочая программа по предмету «Информатика», 5-9 

классы ФГОС 
+ + 

5.  
Рабочая программа по предмету «Информатика и ИКТ», 

8-9 классы 
+ + 

6.  
Рабочая программа по предмету «Информатика и ИКТ», 

10-11 классы 
+ + 

7.  Календарно-тематическое планирование + + 

8.  
Босова Л.Л. «Информатика: учебник для 5 класса», М: 

БИНОМ, 2015 
+ + 

9.  
Босова Л.Л. «Информатика: учебник для 6 класса», М: 

БИНОМ, 2016 
+ + 

10.  
Босова Л.Л. «Информатика: учебник для 7 класса», М: 

БИНОМ, 2017 
+ + 

11.  
Босова Л.Л. «Информатика: учебник для 8 класса», М: 

БИНОМ, 2018 
+ + 

12.  
Н.Д. Угринович «Информатика и ИКТ: учебник для 9 

класса», М: БИНОМ, 2010 
+  

13.  
Н.Д. Угринович «Информатика и ИКТ, базовый уровень: 

учебник для 10 класса», М: БИНОМ, 2008 
+  

14.  
Н.Д. Угринович «Информатика и ИКТ, базовый уровень: 

учебник для 11 класса», М: БИНОМ, 2008 
+  

15.  
Информатика: рабочая тетрадь для 5 класса: в 2 ч. / Л.Л. 

Босова, А.Ю. Босова. – М: БИНОМ, 2016 
+ + 

16.  
Информатика: рабочая тетрадь для 6 класса: в 2 ч. / Л.Л. 

Босова, А.Ю. Босова. – М: БИНОМ, 2016 
+ + 

17.  
Информатика: рабочая тетрадь для 7 класса: в 2 ч. / Л.Л. 

Босова, А.Ю. Босова. – М: БИНОМ, 2016 
+ + 

18.  
Информатика: рабочая тетрадь для 8 класса: в 2 ч. / Л.Л. 

Босова, А.Ю. Босова. – М: БИНОМ, 2016 
 + 

19.  
Информатика: рабочая тетрадь для 9 класса: в 2 ч. / Л.Л. 

Босова, А.Ю. Босова. – М: БИНОМ, 2016 
 + 
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Перечень контрольных, проверочных, практических работ 

 и прочих раздаточных материалов 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  Тесты для проведения промежуточной аттестации + + 

2.  Заготовки для практикума 5-8 класс  + 

3.  MS Word: комплекс практических работ  (9-11 классы) + + 

4.  MS Excel: комплекс практических работ  (9-11 классы) + + 

5.  PascalABC: комплекс практических работ  (8-11 классы) + + 

6.  Кумир: комплекс практических работ  (6-9 классы) + + 

7.  
Компьютерная графика: комплекс практических работ  (5-

11 классы) 
+ + 

8.  
Интернет, WWW, электронная почта: комплекс практиче-

ских работ  (5-11 классы) 
+ + 

9.  
Язык разметки HTML: комплекс практических работ (8-

11 классы) 
 + 

10.  
Задачи на кодирование текстовой, графической и звуко-

вой информации 
 + 

11.  Системы счисления: проверочные работы  + 

12.  Алгебра логики: проверочные работы  + 

13.  Кроссворды, ребусы, загадки, викторины + + 

14.  Тексты для компьютерного набора + + 

15.  Тексты для перевода с помощью онлайн-переводчика + + 

16.  Олимпиады школьного и муниципального этапов  + 

17.  Олимпиады проектов Infourok, Videouroki  + 
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Перечень материалов для подготовки к ОГЭ, ЕГЭ 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  Диагностические и тренировочные работы 2015-2018 гг. + + 

2.  

Ушаков Д.М. ОГЭ-2018. Информатика. 20 тренировочных 

вариантов экзаменационных работ для подготовки к ос-

новному государственному экзамену. - М: Астрель, 2017. 

 + 

3.  
Путимцева Ю.С. Информатика и ИКТ. Подготовка к ОГЭ 

в 2018 году. Диагностические работы.  М: МЦНМО, 2017 
+  

4.  
Е. М. Зорина, М. В. Зорин ЕГЭ-2019. Информатика. 

Сборник заданий: 350 заданий с ответами, 2018 
 + 

5.  
Ушаков А.П. ЕГЭ-2014: Информатика. Самое полное из-

дание типовых вариантов заданий. – М: Астрель, 2014 
+  

6.  Видеоуроки для подготовки к ЕГЭ (Тарасов)  + 

7.  Видеоуроки по теме «Логика» (Вековец)  + 

8.  Каталог заданий 1-18, 20 ОГЭ  + 

9.  Заготовки для выполнения задания 19 ОГЭ  + 

10.  Каталог заданий ЕГЭ  + 

11.  Стенд «Подготовка к ОГЭ/ЕГЭ»   
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Перечень наглядных пособий, демонстрационных материалов 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  
Мультимедийные презентации Л.Л. Босовой для 5-9 клас-

сов ФГОС 
 + 

2.  
Мультимедийные презентации собственной разработки 

(5-11 класс) 
 + 

3.  Видеоуроки по Паскалю (Тарасов)  + 

4.  Видеоуроки по Безопасности в сети Интернет  + 

5.  Стенд «Информатика в лицах» +  

6.  Аквариум «Внутри компьютера»   

    

    

    

 

 

 

Перечень дополнительной литературы 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  Занимательные задачи по информатике, Л.Л. Босова  + 

2.  Задачник-практикум по информатике, И.Г. Семакин  + 

3.  Информатика. КуМир, Т.Л. Удалова  + 

4.  
Информатика 9-11. Проектная деятельность учащихся,  

Э.С. Ларина 
 + 

5.  
Основы программирования на языке Паскаль, Е.И. Еме-

лина 
 + 

6.  
Информационные системы и модели. Элективный курс, 

И.Г. Семакин 
 + 

7.  
Информатика и ИКТ. Задачник по моделированию. 9-11 

класс. Базовый уровень, Н.В. Макарова 
+  

8.  
Использование программы WinSet для визуализации ди-

намических систем: учебное пособие, Т.Н. Драгунов 
+  

9.  
Глобальные и локальные сети: создание и настройка. 

Элективный курс, Р.В. Колбин 
+  
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Перечень материалов по охране труда и технике безопасности 

(Б – бумажный вид, Э – электронный вид) 

 

№ Наименование Б Э 

1.  
Инструкция № 1  по технике безопасности и правилам 

поведения в компьютерном классе 
+ + 

2.  
Инструкция № 2 по охране труда при работе в кабинете 

информатики (ИОТ-014-98) 
+ + 

3.  
Инструкция № 3  по пожарной безопасности в кабинете 

информатики (ИОТ-013-04) 
+ + 

4.  

Инструкция № 4 по охране труда при работе на персо-

нальных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) 

(ИОТ-015-02) 

+ + 

5.  
Инструкция № 5 по охране труда при работе на копиро-

вально-множительных аппаратах (КМА) 
+ + 

6.  
Инструкция № 6 по правилам безопасности в сети Интер-

нет 
+ + 

7.  Журнал учета времени работы учащихся в сети Интернет + + 

8.  Плакат «Техника безопасности в компьютерном классе» +  

9.  
Презентации, видеоролики, интерактивные тесты и тре-

нажеры по технике безопасности 
 + 

10.  Аптечка первой помощи   

11.  Термометр комнатный   
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Перспективный план развития кабинета 

 

№ Наименование Сроки 
Отметка о 

выполнении 

1.  Замена напольного покрытия 5 лет  

2.  Замена окон на пластиковые 5 лет  

3.  Замена стульев 3 года  

4.  
Увеличение количества ученических 

компьютеров 
3 года  

5.  Установка интерактивной доски 3 года  

6.  
Создание единой школьной локальной 

сети 
5 лет  

7.  
Переход на операционную систему 

Windows 7 
1 год  

8.  
Приобретение лицензионной антиви-

русной программы (Касперский) 
1 год  

9.  Озеленение кабинета   

10.  Устранение проблем с отоплением 5 лет  

11.  
Наполнение кабинета современной ли-

тературой, методическими материалами 
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Расписание работы кабинета в 2018-19 учебном году 

 

№ 

урока 
Понедельник Вторник Среда 

1 9-б(мальчики) 5-б(1) 5-б(2) 

2 9-а(мальчики) 5-а(2) 5-а(1) 

3  7-б(англ.) 6-а(2) 

4 6-б 9-б(мальчики) 8-а 

5 6-а(1) 9-б(девочки)  

6 9-а(девочки) 7-б(нем.) 8-б(мальчики) 

7 9-б(девочки) 7-б ИГЗ  

8 7-а ИГЗ 8-а ИГЗ  

    

№ 

урока 
Четверг Пятница Суббота 

1  7-а(мальчики)  

2  10-а  

3  9-а(мальчики)  

4  11-а  

5  7-а(девочки)  

6  8-б(девочки)  

7  9-а(девочки) 7-б классный час 

8  6-а ИГЗ  
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