 Должностные инструкции учителей.

 

I. Общие требования.
             3.  ВЫПОЛНЕНИЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

 

          Учитель выполняет следующие должностные обязанности:

    3.1. Осуществляет обучение и воспитание обучающихся с учетом специфики преподаваемого предмета проводит предметы и другие занятия в соответствии с расписанием в указанных помещениях.

    3.2.  Учитель обязан иметь тематических план работы по предмету в каждой параллели классов на учебную четверть и рабочий план на каждый урок.

    3.3.  В своей работе по предмету использует разнообразные приемы, методы и средства обучения. Реализует образовательные программы. Может переставлять по своему усмотрению темы уроков в отдельных разделах программы. Проводит с учащимися определенное кол – во контрольных, лабораторных и практических работ, а также необходимые учебные экскурсии. Обеспечивает уровень подготовки, соответствующий требованиям государственного стандарта и несет ответственность за их реализацию в неполном объеме.

    3.4. Отвечает за выполнение приказов «Об охране труда и соблюдении правил техники безопасности» и «Об обеспечении пожарной безопасности»:

· -   безопасное проведение образовательного процесса;

· -   принятие мер по оказанию до врачебной помощи пострадавшему, извещение руководства о несчастном случае;

· -   проведение инструктажа обучающихся (воспитанников) по безопасности труда на учебных занятиях, воспитательных мероприятий с обязательной регистрацией в классном журнале или  «Журнале инструктажа учащихся по охране и безопасности труда»;

· -   организацию изучения учащимися (воспитанниками) правил по охране труда дорожного движения, поведения в быту и т.п.

· -   осуществление контроля за соблюдением правил  (инструкций) по охране труда.

     3.5. Ведет в установленном порядке учебную документацию, осуществляет текущий контроль успеваемости и посещаемости обучающихся на уроках, выставляет текущие оценки в классный  журнал и дневники, своевременно сдает администрации отчетные данные.

     3.6.  Работает в экзаменационной комиссии по итоговой аттестации обучающихся.

     3.7.  Допускает в соответствии с Уставом администрацию школы на свои уроки в целях контроля за работой, участвует в последующем разборе уроков или других мероприятий воспитательного характера.

     3.8.  Заменяет уроки отсутствующих учителей по распоряжению администрации

 Готови

 Учитель физики:

 

    1. Контролирует наличие тетрадей у учащихся по учебному предмету, соблюдение установленного в школе порядка их оформление, ведения, соблюдение единого орфографического режима.

    2.  Соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей учащихся:

     5-6 классы – систематически проверяются работы у слабых учащихся, у всех остальных  наиболее значимые работы,  с таким расчетом, чтобы все тетради были проверены 2 раза в месяц.

     7-9 классы – систематически проверяются работы у слабых учащихся, у всех остальных  наиболее значимые работы,  с таким расчетом, чтобы все тетради были проверены 1 раз в месяц.

      10-11 классы - проверяются наиболее значимые работы учащихся, с таким расчетом, чтобы все тетради были проверены 1 раз в месяц.

        3.  Своевременно по указанию заместителя директора школы по учебно-

  воспитательной работе заполняет график проведения контрольных работ.

        4.  Все виды контрольных работ проверяются у всех учащихся.

       5.  Учитель соблюдает следующие сроки проведения контрольных работ:

       5-9 классы: работы проверяются к следующему уроку;

       10-11 классы: работы проверяются либо к следующему уроку, либо через один-два урока.

        6.  Проводит работу над ошибками после проведения контрольных работ.

        7.  Хранит тетради контрольных работ учащихся в течении года.

               8. Работает совместно с библиотекарем школы и родителями по организации внеклассного чтения учащихся.

        9. Формирует сборные команды школы по параллелям классов для участия в районной, окружной, городской, областной олимпиадах.

 заместитель директора по УВР КАСИМОВ ИХ.
