Форма 11
Ректору МАРХИ  (Проректору МАРХИ)_________________________________________

От руководителя кафедры (подразделения)_______________________________________

Служебная записка

Просим Вас разрешить закупку: □ товара, □ услуг, □ работ (наименование, обоснование) 

(нужное отметить) _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Код (товара, работ, услуг) по ОКДП ______________________________________________
для кафедры (подразделения) 











_______________________________________________________________________________
Краткая характеристика и количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг: Приложение № 1 (Заявка - Техническое задание) на ________ листах
Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: ____________________________ _______________________________________________________________________________
Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: ____________________________ _______________________________________________________________________________
Максимальная цена закупки: ________________ руб.
Ответственный за оформление документов и исполнение государственного контракта (Акт, счет-фактура, накладная, требование, акт о списании, акт о модернизации) Ф.И.О.______________________________________________Телефон___________________

Подпись___________________________Ф.И.О.______________________________________

Дата    « ___» _____________ 20__ г.
	ДОЛЖНОСТЬ, ФИО
	ЗАМЕЧАНИЯ, ДОПОЛНЕНИЯ
	ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ОТМЕТКА ОБ УСТРАНЕНИИ ЗАМЕЧАНИЙ

	Начальник  УЭиФ
	_____________________________________

Дата, Подпись
	____________________________                                                 Дата, Подпись

	Главный бухгалтер -


	_____________________________________

Дата, Подпись
	____________________________                        Дата, Подпись

	Юрисконсульт
	_____________________________________

Дата, Подпись
	____________________________  Дата, Подпись

	
	___________________________________

Дата, Подпись
	____________________________                                                 Дата, Подпи


«РАЗРЕШАЮ»


_______________________


«____» ______________ 20__ г.








