ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №1
Создание и форматирование текстового документа в Word

Цель: формирование навыков создания текстовых документов в Word, приемов организации таблиц, списков, работы с редактором формул, создания и форматирования графических объектов.

Ход занятия:
Актуализация знаний по теме практической работы
1. Выполните тестовое задание по теме практической работы, поместите скриншот страницы сайта с Вашим результатом


2. Создайте папку Практика 1 на рабочем диске для сохранения документов. 
Задание 1
3. Создайте документ Word Списки.docx. Ознакомьтесь с интерфейсом приложения. Просмотрите вкладки и инструменты.
4. Задайте масштаб страницы 100% (Вид – Масштаб), поля – все по 2см (Разметка страницы). 
5. Введите текст и сформируйте три вида списков.
6. Поместите скриншот фрагмента страницы с маркированным и нумерованным списками.

7. Поместите скриншот фрагмента страницы с многоуровневым списком.

Задание 2
8. Скопируйте в рабочую папку документ 1_3.docx, переименуйте его в Парфенон.docx, отформатируйте изображения (Формат).
9. Поместите скриншот фрагмента страницы с таблицей

10. Ниже создайте вторую таблицу. Выполните объединение ячеек, разместите изображения (сетевой файл 1_4.jpg, 1_5.jpg), текст, формулы (Вставка-Уравнение)

Задание 3
11. Выполните разрыв страницы (Вставка), на новой странице введите заголовок «Схема планировочной организации земельного участка», выполните построение схемы, используя фигуры: линии, полилинии, прямоугольники, окружности, надписи (Вставка). Объекты сгруппируйте (Формат).
12. Поместите скриншот фрагмента страницы со схемой

13. Ниже на странице сформируйте таблицу экспликации. Выполните выравнивание текста в ячейках.
14. Сохраните документ под тем же именем в формате pdf, указав соответствующий тип файла.
15. Поместите скриншот фрагмента страницы с таблицей

Дополнительное задание
16. ​​​​​​Создайте документ Здания мира.docx. Создайте таблицу по образцу, разместив в ней информацию об известном здании мира в соответствии со своим вариантом. Для поиска информации воспользуйтесь ресурсами сети Интернет (н-р Википедией). Установите заливку и измените границы ячеек. Оформите текст. Примените к фото и заголовку WordArt произвольные эффекты.
17. Поместите скриншот страницы 
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