
СПРАВКА 

о результатах проверки по ведению трудовых книжек 

работников МАОУ «Большевыльская  СОШ им. братьев Семеновых» 

 

Цель проверки: анализ общего состояния документации.  

    

18 октября 2018 года была проведена проверка по ведению трудовых 

книжек работников МАОУ «Большевыльская  СОШ им. братьев 

Семеновых».  Проверены 26 трудовых книжек работников, которые 

хранятся в сейфе в кабинете директора школы. Трудовая книжка директора 

школы Иванова Н. П. находится в управлении образования администрации 

района. Трудовая книжка Никандрова Н. В. находится на руках у данного 

работника, заявление о выдаче имеется. 

В ходе проверки установлено:  

 трудовые книжки на всех постоянно работающих работников 

имеются, записи ведутся в соответствии с законодательством; 

 своевременно вносятся записи о присвоении педагогическим 

работникам квалификационных категорий; 

 в трудовых книжках Марковой Л. Н. и Шашкина Н. А.  в разделе 

«Сведения о награждениях» нет записи о награждении  Почётной 

грамотой  администрации  района; 
 книга учета движения  трудовых   книжек  ведется без нарушений, 

систематически и  своевременно делаются отметки о приеме и 

выдаче  трудовых   книжек. 

 

Рекомендации:  

 Привести в соответствие трудовые книжки Марковой Л. Н. и 

Шашкина Н. А.   

 Своевременно вносить сведения о поощрениях и наградах. 

 Об устранении выявленных недостатков, доложить в профком 

школы до 01.12.2018 года. 

 

 

18.10. 2018 г.                    

 

 Председатель профкома       Никандрова Н. В. 


