Документы, представляемые гражданином при поступлении на должность государственной гражданской службы в Управление Федеральной службы судебных приставов по Республике Башкортостан 

1) заявление с просьбой о поступлении на гражданскую службу и замещении должности гражданской службы;

2) собственноручно заполненную и подписанную анкету установленной формы (с фотографией);  

3) паспорт (копия всех страниц в 2-х экземплярах);

4) копию трудовой книжки, за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;

5) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (копия), за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;

6) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации (копия ИНН);

7) документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу (копия военного билета, приписного удостоверения всех страниц);

8) документ об образовании (копия);

9) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (справка о соблюдении гражданином ограничений, связанных с замещением государственной должности Российской Федерации);

10) автобиография;

11) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о заключении/расторжении брака, свидетельства о рождении детей); 

12) медицинская справка формы 086 У, справки от психиатра, нарколога;

13) документ, подтверждающий присвоение первого и последнего специальных званий (для уволенных работников МВД, прокуратуры, налоговой полиции, ФСКН России);

14) копии документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются) ;

15) расписка об ознакомлении с ограничениями, связанными с прохождением государственной гражданской службы;

16) справка об изъятии медицинского полиса;

17) характеристика с прежнего места работы (учебы);

18) рапорт участкового уполномоченного милиции;

19) копии решений о награждении государственными наградами, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (если таковые имеются);

Для прохождения собеседования при себе иметь паспорт, военный билет, трудовую книжку.
Для судебных приставов по ОУПДС

19) тестирование;

20) справка о физической подготовке.

                                                                                 Руководителю









Управления-









главному судебному









приставу









Республики Башкортостан









З.З. Байгускарову









_____________________









_____________________









_____________________









_____________________









_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Башкортостан 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________





_________________ /                       /

                                                                                 Руководителю









Управления- 









главному судебному 









приставу











Республики Башкортостан










З.З.Байгускарову









_______________________









_______________________









_______________________









_______________________









_______________________



                           ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять меня на государственную  гражданскую службу в Управление Федеральной службы судебных приставов по Республике Башкортостан и назначить на  государственную должность  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________  


С основными требованиями федеральных законов «О государственной гражданской службе Российской Федерации»,» «О судебных приставах», служебным распорядком, правилами охраны труда, условиями работы, должностными обязанностями по должности и оплатой труда ознакомлен, согласен и обязуюсь их выполнять.

____________





_____________ /
                    /






       

 Анкета
(заполняется собственноручно)


1.Фамилия_______________________________

2.Имя___________________________________

3.Отчество_______________________________

	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли.
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна).
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов) 

 Направление подготовки или специальность по диплому.

 Квалификация по диплому.
	

	6. После вузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура(наименование образовательного или  научного  учреждения, год окончания) 

 Ученая степень, учебное звание         (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов).
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно).
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалифицированный разряд государственной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли судимы (когда и за что)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая  работа с начала трудовой  деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год поступления
	Месяц и год ухода
	Должность с указанием организации
	Адрес организации (в т.ч. за границей)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в тои числе бывшие.

      Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, 

имя, отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование                                             и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое  государство________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, с какого времени они проживают за границей)
15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)___________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)______________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

18. Паспорт или документ, его заменяющий_____________________________

__________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Наличие заграничного паспорта____________________________________

__________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования

(если имеется)______________________________________________________

21.ИНН (если имеется)_______________________________________________

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)___________

23.  Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в анкете, и мое несоответствие квалификационным требования могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность.

       На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

«_______» ____________ 20__г.                         Подпись___________________

                                 Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской

                                 службе и об учебе оформляющего лица соответствуют           М.П.                         документам, удостоверяющим личность, записям  в

                                 трудовой книжке, документам об образовании и воинской 

                                 службе.

«______» _____________20__г.                _______________________________

                                                                        (подпись, фамилия работника кадровой службы)
А В Т О Б И О Г Р А Ф И Я
заполняется собственноручно, в произвольной форме, с обязательным указанием следующих данных: ФИО, дата и место рождения, паспортные данные, сведения о предыдущей работе с указанием причин увольнения с каждого места работы, были ли судимы близкие родственники, дата заполнения и личная подпись
__________________________________________________________________ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Я, ___________________________________________________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________
отделом государственной службы и кадров Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Башкортостан извещен о следующих ограничениях, связанных с гражданской службой (ст. 17 Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской Федерации»):
1. В связи с прохождением гражданской службы гражданскому служащему запрещается:

1) участвовать на платной основе в деятельности органа управления коммерческой организацией, за исключением случаев, установленных федеральным законом;

2) замещать должность гражданской службы в случае:

а) избрания или назначения на государственную должность;

б) избрания на выборную должность в органе местного самоуправления;

в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в государственном органе;

3) осуществлять предпринимательскую деятельность;

4) приобретать в случаях, установленных федеральным законом, ценные бумаги, по которым может быть получен доход;

5) быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в государственном органе, в котором он замещает должность гражданской службы, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

6) получать в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные гражданским служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются соответственно федеральной собственностью и собственностью субъекта Российской Федерации и передаются гражданским служащим по акту в государственный орган, в котором он замещает должность гражданской службы, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации;

7) выезжать в связи с исполнением должностных обязанностей за пределы территории Российской Федерации за счет средств физических и юридических лиц, за исключением служебных командировок, осуществляемых в соответствии с международными договорами Российской Федерации или на взаимной основе по договоренности между федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и государственными органами других государств, международными и иностранными организациями;

8) использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического и иного обеспечения, другое государственное имущество, а также передавать их другим лицам;

9) разглашать или использовать в целях, не связанных с гражданской службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральным законом к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

10) допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности государственных органов, их руководителей, включая решения вышестоящего государственного органа либо государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, если это не входит в его должностные обязанности;

11) принимать без письменного разрешения представителя нанимателя награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями;

12) использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;

13) использовать должностные полномочия в интересах политических партий, других общественных объединений, религиозных объединений и иных организаций, а также публично выражать отношение к указанным объединениям и организациям в качестве гражданского служащего, если это не входит в его должностные обязанности;

14) создавать в государственных органах структуры политических партий, других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) и религиозных объединений или способствовать созданию указанных структур;

15) прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования служебного спора.

2. В случае если, владение гражданским служащим приносящими доход ценными бумагами, акциями (долями участия в уставных капиталах организаций) может привести к конфликту интересов, он обязан передать принадлежащие ему указанные ценные бумаги, акции (доли участия в уставных капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Гражданин после увольнения с гражданской службы не вправе:

1) замещать в течение двух лет должности, а также выполнять работу на условиях гражданско-правового договора в организациях, если отдельные функции государственного управления данными организациями непосредственно входили в его должностные обязанности;

2) разглашать или использовать в интересах организаций либо физических лиц сведения конфиденциального характера или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.
____________________                                                 ________________________
                (дата)                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)










Место


для 


фотографии








