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Администрация  Черниговского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25  ноября  2010 г.                  с. Черниговка                               № 138-па

Об утверждении административного регламента оказания  муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Администрации Черниговского района от 21.07.2010 года № 84-па «О муниципальных функциях (услугах) Черниговского муниципального района, руководствуясь Уставом Черниговского муниципального района, Администрация Черниговского района     

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент оказания  муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района» (прилагается).

2.Отделу информационных технологий Администрации Черниговского района разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Черниговского района. 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Вестнике нормативно-правовых актов Черниговского района» приложении к газете «Новое время»

4.Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Черниговского района Климчук С.С. 

Глава Администрации 

Черниговского района 



                                
             В.Н. Семкин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Черниговского района

от 25 ноября 2010г. №138-па

Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района» 

Раздел 1. Общие положения

1.Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района» (далее соответственно– регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий, а также порядок взаимодействия Управления образования Администрации Черниговского района с муниципальными образовательными учреждениями и его заявителями при оказании муниципальной услуги. 

2.Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2)Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-I «Об образовании»;

3)постановлением Правительства РФ от 19.03.2001  №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

4)постановлением Правительства Российской Федерации от 09.09.1996  № 1058 «Об утверждении типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

5)постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997  № 1204 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении для детей общего и младшего школьного возраста»;

6)постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  № 233 «Об утверждении типового положения о образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

7)постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

8)приказом Министерства образования Российской Федерации от 02 апреля 1996 года № 143 «Об утверждении Положения о порядке хранения, выдачи и  учета документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании»;

9)приказом департамента образования и науки Приморского края от 29 марта 2010 г. № 221-а «Об утверждении Положения о порядке получения, учета, хранения и выдачи бланков документов государственного образца об уровне общего образования в Приморском крае»

10)письмом Минобрнауки РФ от 04.06.2010 №03-1121 «О заполнении бланков аттестатов в 2010 году»;

11)Законом Приморского края от 29 декабря 2004 года № 202-КЗ «Об образовании в Приморском крае»;

12)Положением «Об организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории Черниговского района» принятого Думой Черниговского района 25 февраля 2009 года;

13)Уставом Черниговского муниципального  района;

3.Муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района» оказывается Управлением образования Администрации Черниговского района (далее – Управление  образования).

Муниципальная услуга оказывается муниципальными служащими Черниговского района - специалистами Управления образования.

При оказании муниципальной услуги Управление  образования осуществляет взаимодействие с муниципальными образовательными учреждениями.

4.Результатом оказания муниципальной услуги является предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района заявителю.

5.Заявителями являются юридические и физические лица. От имени заявителей могут обращаться за предоставлением информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности.

Раздел 2.Требования к порядку оказания муниципальной услуги

1.Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги:

1)Для получения информации о порядке оказания муниципальной услуги заявитель либо его представитель обращается в Управление образования путем направления письменного обращения или передачей непосредственно в Управление образования, либо устно по телефону, а также информация размещается на интернет-сайте Администрации Черниговского района и информационных стендах.

2)Сведения о местах нахождения Управление образования, номера телефонов для справок, адресах интернет-сайтов и электронной почты и муниципальных образовательных учреждений содержатся соответственно в Приложении  1 и Приложении 2 к настоящему регламенту.

3)Информация, предоставляемая гражданам о порядке оказания муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

4)Основными требованиями к информированию граждан являются:

а)достоверность предоставляемой информации о порядке оказания муниципальной  услуги;

б)четкость в изложении информации о порядке оказания муниципальной  услуги;

в)полнота информации оказываемой муниципальной  услуги;

г)удобство и доступность получения информации о порядке оказания муниципальной  услуги;

д)оперативность предоставления информации о порядке оказания муниципальной  услуги.

5)При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Управления образования подробно и в вежливой форме (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Управления образования, принявшего телефонный звонок.

6)Должностные лица Управления образования осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан в течение 10 минут.

При невозможности должностного лица Управления образования и муниципального образовательного учреждения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) должностному лицу Управления образования, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

7)Консультации о порядке оказания муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Управления образования по письменным обращениям, по телефону, при личном обращении заявителя либо его представителя в департаменте.

8)При консультировании должностными лицами Управления образования информации о порядке оказания муниципальной услуги по телефону или при личном обращении заявителя либо его представителя в Управление  образования, предоставляется информация по следующим вопросам:

а)график работы Управления образования;

б)сроки оказания муниципальной услуги;

в)сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы оказания муниципальной услуги (наименование, реквизиты, номер, дата);

г)порядок, форма и место размещения информации об оказании муниципальной услуги, в том числе на информационных стендах;

д)порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия (бездействия) специалистов и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальной  услуги.

9)При предоставлении информации об оказании муниципальной услуги по письменным обращениям заявителей либо их представителей, ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя либо его представителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

10)Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации Черниговского района (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет - сайте Администрации Черниговского района.

11)На информационных стендах, размещаемых на официальном сайте Администрации Черниговского района содержится следующая информация:

а)сведения о местонахождении Управления образования, справочные номера телефонов, адреса электронной почты, график (режим) работы;

б)перечень муниципальных образовательных учреждений, их местонахождение, почтовый адрес, график (режим) работы, телефоны для справок, адреса электронной почты;

в)извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

г)текст регламента с приложениями (извлечения на информационном стенде, полная версия на Интернет-сайте);

д)блок схема порядка оказания муниципальной услуги;

е)порядок информирования об оказании муниципальной услуги;

ж)порядок получения консультаций;

з)сроки оказания муниципальной услуги;

и)порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) специалистов, оказывающих муниципальную услугу, а также принимаемых решений. 

12)Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.Сроки оказания муниципальной услуги:

1)Муниципальная услуга оказывается в течение 30 дней со дня регистрации заявления о «Предоставлении информации об организации  дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района» (далее – заявление).

2)Административная процедура по приему и регистрации заявления завершается в день поступления заявления в Управление образования.

Административная процедура рассмотрения заявления осуществляется в течение 20 дней со дня регистрации заявления.

Административная процедура по предоставлению информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования осуществляется в течение 10 дней со дня окончания проверки заявления, но не позднее 30 дней со дня регистрации заявления.

3)Должностное лицо Управления образования осуществляет прием заявителя либо его представителя при предоставлении консультации по вопросам оказания муниципальной услуги в течение 30 минут.

4)Должностное лицо Управления образования а осуществляет прием заявления у заявителя либо у его представителя в течение 30 минут.

5)Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 30 минут.

3.Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги  либо отказа в оказании муниципальной услуги:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст письменного обращения не поддается прочтению.

4.Для получения информации об организации об организации  дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района заявители или их представители обращаются в Управление образования с заявлениями в произвольной форме.

5.Требования к местам оказания муниципальной услуги:

1)Помещение, в котором расположено Управление образования, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей либо их представителей в помещение.

2)Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование Управления образования.

3)Помещение, в которых оказывается муниципальная услуга, должно содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей или их представителей.

4)Помещения оборудуются:

а)противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б)системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

в)средствами оказания первой медицинской помощи (аптечка);

г) указателями вход и выход.

5)Места для информирования заявителей либо их представителей должны быть оборудованы информационными стендами, которые должны быть заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными. На информационных стендах размещается информация, указанная в пункте 2.1. настоящего регламента.

6)Места для ожидания заявителей либо их представителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической загрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может быть менее 3 мест. Места для ожидания также служат местом размещения текста настоящего регламента.

7)Кабинет для непосредственного приема заявителей либо их представителей должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудован противопожарной системой, столами, стульями, снабжен информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела.

8)Муниципальная услуга оказывается Управлением образования бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры

1.Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация заявления;

2)рассмотрение заявления и предоставление информации об организации дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района.

2.Прием и регистрация заявления:

1)Основанием для начала административной процедуры является обращение в Управление образования гражданина при личном обращении либо поступление в адрес Управления образования заявления посредством почтовой или электронной связи.

2)Ответственный за прием и регистрацию секретарь Управления образования регистрирует заявление поступившее в Управление образования в день его получения.

3.Рассмотрение заявления и предоставление информации:

1)Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

2)Должностное лицо Управления образования, назначаемое начальником Управления образования, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления, рассматривает его на предмет возможности подготовки ответа (информации) самостоятельно либо необходимости запроса соответствующей информации об организации дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района в соответствующие муниципальные образовательные учреждения.

3)В случае установления возможности самостоятельно подготовить ответ (информацию), указанное выше должностное лицо в течение 20 дней готовит информацию и направляет ее в письменном или электронном виде заявителю либо его представителю.

4)В случае необходимости запроса информации, за получением которой обратился заявитель либо его представитель, в соответствующем муниципальном образовательном учреждении, должностное лицо направляет такой запрос в течение трех дней, о чем письменно уведомляет заявителя или его представителя о направлении запроса в муниципальное образовательное учреждение.

5)После получения ответа на запрос из муниципального образовательного учреждения должностное лицо подготавливает ответ (информацию) и направляет ее в письменном или электронном виде заявителю либо его представителю в течение 10 дней со дня получения ответа на запрос.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистами Управления образования, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги.

2.Персональная ответственность специалистов Управления образования закрепляется в их должностных регламентах.

3.Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей или их представителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей или их представителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Управления образования и внеплановые. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка осуществляется на основании приказа Управления образования.

5.По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений начальник  Управления образования принимает решение об их устранении и меры по наложению соответствующих дисциплинарных взысканий, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего регламента.

Раздел  5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги

1.Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в оказании муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной  услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

2.Обжалованию подлежат действие (бездействие) или решение ответственного должностного лица, повлекшее за собой оказание муниципальной услуги не в полном объеме.

3.Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе оказания муниципальной услуги в Управление образования либо непосредственно в Администрацию Черниговского района на имя Главы Черниговского района, заместителя Главы Черниговского района по социальным вопросам.

4.В жалобе в обязательном порядке указывается:

1)наименование муниципального органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2)фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;

3)почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю;

4)суть жалобы;

5)подпись заявителя либо его представителя и дата.

5.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Управление образования, либо в Администрацию Черниговского района (Главе Черниговского района) жалобы заявителя либо представителя заявителя.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. В случае необходимости подтверждения своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

6.Поступившая в Управление образования жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен начальником Управления образования, но не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель либо его представитель в письменной форме.

7.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об оказании муниципальной услуги. При этом заявителю направляется сообщение письменно с уведомлением или с использованием средств телефонной или электронной связи о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации жалобы.

8.Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение письменно с уведомлением или с использованием средств телефонной или электронной связи о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации жалобы.

9.В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, либо представителя заявителя, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо его представителю направившего жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни здоровью и имуществу специалисту Управления образования, а также членов его семьи начальник Управления образования вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо его представителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в жалобе заявителя либо представителя заявителя, направленной в Управление образования, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращения переписки с заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление информации об 

организации общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального 

общего, основного  общего, среднего (полного)

  общего образования, дополнительного 

 образования в общеобразовательных 

учреждениях, расположенных на территории

 Черниговского района»

Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах

интернет-сайтов и электронной почты Управления образования Администрации Черниговского района, участвующего в представлении муниципальной услуги о предоставлении информации об организации дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района

	Наименование органов и структурных подразделений, участвующих в предоставлении государственной услуги
	Место нахождения
	Номера телефонов для справок
	Адреса интернет-сайтов и электронной почты

	Управление образования Администрации Черниговского района
	Приморский край, Черниговский район, с.Черниговка, ул. Буденного, д. 23. 
	8(42351) 25-4-69; 

8(42351)25-2-04; 

факс 8(42351) 25-4-69
	education@chernigovka.org


График работы Управления образования:

	Понедельник
	8.00 - 17.00 

	Вторник
	 8.00 -16.00 

	Среда
	 8.00 -16.00 

	Четверг
	 8.00 -16.00 

	Пятница
	 8.00 -16.00 

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв
	12.00 -13.00


В предпраздничные дни время работы сокращается на один час.

Приложение 2

к административному регламенту

«Предоставление информации об 

организации общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального 

общего, основного  общего, среднего (полного)

  общего образования, дополнительного 

 образования в общеобразовательных 

учреждениях, расположенных на территории

 Черниговского района»

Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок

муниципальных образовательных учреждений дошкольного образования, общеобразовательных учреждений,  учреждений дополнительного образования детей участвующих 

в оказании муниципальной услуги

	Наименование учреждения


	Место нахождение 


	Телефон, адрес электронной

Почты
	Виды услуг

	1
	2
	3
	4

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад № 1 

с. Черниговка
	с. Черниговка, ул. Октябрьская, 43,  692372
	25-1-98

sad-1@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2 компенсирующего вида

692372 с. Черниговка
	692372 с. Черниговка, ул. Октябрьская, 91
	25-4-38

sad-2@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 4 

692380 с. Монастырище
	692380 с. Монастырище, ул. Якименко, 74
	22-9-27

sad-4@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 7 общеразвивающего вида 

692372 с. Черниговка
	692372 с. Черниговка, ул. Октябрьская,117
	27-3-40

sad-7@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 8 «Теремок»

692387 с. Вадимовка
	692387 с. Вадимовка, ул. Школьная, 3
	24-6-42

sad-8@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 15 «Журавушка»

692395 с. Снегуровка
	692395 с. Снегуровка, ул. Парковая, 7
	26-5-63

sad-15@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 16 общеразвивающего вида  «Солнышко» 

692393 п. Реттиховка
	692393 п. Реттиховка, ул. Центральная, 16
	26-3-25

sad-16@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 19 «Ивушка»

692394 с. Вассиановка
	692394 с. Вассиановка, ул. Ленинская, 9
	26-5-89

sad-19@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 23 «Белочка»

692394 с. Меркушевка
	692394 с. Меркушевка, ул. Ленинская, 13
	24-4-23

sad-23@chernigovka.org


	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад № 24 

692372 с. Черниговка
	692372 с. Черниговка, ул. Ленинская, 78а
	25-6-65

sad-24@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад № 25 

692391 п. Сибирцево
	692391 п. Сибирцево, ул. Строительная, 20а
	22-4-42

sad-25@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 27 общеразвивающего вида 

692373 с. Черниговка
	692373 с. Черниговка, ул. Пушкинская, 97
	25-0-72

sad-27@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 29 

692397 с. Дмитриевка
	692397 с. Дмитриевка, ул. Мира, 43
	24-9-76

sad-29@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад № 30 «Рябинка» 

692391 п. Сибирцево 
	692391 п. Сибирцево, ул. Кутузова, 1а
	22-4-82

sad-30@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное образовательное учреждение детский сад № 3 с. Абражеевка
	692390 с. Абражеевка, ул Центральная, 16


	26-5-15

sad-3@chernigovka.org
	Дошкольное образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 1 c. Черниговка
	с. Черниговка, ул. Будённого, 34,  692372
	25-2-89; 25-3-57

shkola-1@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 им. С.М. Валеева, с. Черниговка


	с. Черниговка, ул.  Октябрьская, 142,  692372
	25-4-63; 25-0-41

shkola-2@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3, с. Черниговка
	с. Черниговка, ул. Назарова, 22, 692373
	25-4-43

shkola-3@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4», с. Монастырище
	с. Монастырище-2, 692380
	20-9-93

shkola-4@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5, пгт. Сибирцево
	п. Сибирцево, ул. Постышева, 13, 692391
	20-1-43; 20-1-24

shkola-5@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 6, с. Вассиановка
	с. Вассиановка, ул. Набережная, 20, 692394
	26-5-65

shkola-6@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7, с. Снегуровка
	с. Снегуровка, ул. Парковая,  2, 692395
	26-5-67

shkola-7@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 8, с. Черниговка
	с. Черниговка, ул. Ленинская, 35, 692372
	27-3-81; 27-3-84;

shkola-8@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9, пгт. Сибирцево
	 п. Сибирцево, ул. Школьная, 5, 692391
	20-4-66; 20-1-17;

shkola-9@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10», с. Дмитриевка
	c. Дмитриевка, ул. Ленинская, 62, 692397
	24-9-85;

shkola-10@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 12, c. Синий Гай
	 с. Синий Гай, ул. Школьная, 11, 692385
	24-3-61;

shkola-12@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 13, с. Меркушевка


	с. Меркушевка, ул. Центральная, 5, 692386
	24-4-24;

shkola-13@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 14, с. Халкидон
	 с. Халкидон, ул. Школьная, 25, 692376
	24-5-24;

shkola-14@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразова-тельная школа № 16, с. Алтыновка 
	с. Алтыновка, ул. Комсомольская, 38, 692377
	26-6-26;

shkola-16@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18, п. Реттиховка


	п. Реттиховка, ул. Центральная, 13, 692393 
	26-3-81; 26-2-51;

shkola-18@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее , среднее (полное), дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 28, с. Вадимовка
	с. Вадимовка, ул. Школьная, 1, 692387
	24-6-67;

shkola-28@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 164 п. Сибирцево
	 п. Сибирцево, ул. Линейная, 1, 692391
	20-1-64;

shkola-164@chernigovka.org
	Начальное общее , основное общее ,  дополнительное

образование

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  вечерняя (сменная) общеобразовательная  школа 
	с. Черниговка, ул. Ленинская, 58, 692372
	25-1-42;

vshkola@chernigovka.org
	 основное общее , среднее (полное)

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества, 
	с. Черниговка, ул. Ленинская, 58, 692372
	25-1-42;

ddt@chernigovka.org
	дополнительное

образование

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа Черниговского района», 


	с. Черниговка, ул. Будённого, 28, 692372
	25-6-92

ds-shkola@chernigovka.org
	дополнительное

образование

	Муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Прогимназия № 1,  
	с. Черниговка, ул. Партизанская, 66,    692372
	25-5-78

gimnasium-1@chernigovka.org
	Начальное общее, дополнительное

образование


Приложение 3

к административному регламенту

«Предоставление информации об 

организации общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального 

общего, основного  общего, среднего (полного)

  общего образования, дополнительного 

 образования в общеобразовательных 

учреждениях, расположенных на территории

 Черниговского района»

Блок-схема

последовательности административных процедур

по оказанию муниципальной услуги о предоставлении информации

об организации дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района











Обращение в Управление образования заявителя


либо его


представителя 


при личном обращении либо


посредством почтовой или электронной связи





Прием и регистра-ция заявления 





Рассмотрение заявления ответственным специалистом  Управления образования





Подготовка ответа на запрос по предоставле-нию информации 


об организации дошкольного, начального общего, основного  общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного  образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Черниговского района





Направление ответ на запрос посредством почтовой или электронной 


связи





Отметка секретарем Управления образования о предоставлении муниципальной услуги





Ожидание приема в порядке очереди не более 30 минут





Предоставление устной консультации, непосредственно в ходе личного приема не более 20 минут и посредством телефонной связи не более 10 минут









